( หัวจดหมายบริษัทลูกค้า)

ที่……………………………..








วันที่  ….   เดือน …………….พ.ศ…….

เรียน  
กรรมการผู้จัดการ


บริษัท  ดีดี  ออโต้แม็ก  จำกัด

                                      เรื่อง ขอเปิดเครดิตการนำรถยนต์เข้าซ่อม และเปลี่ยนอุปกรณ์


เนื่องจากบริษัท  ………………………………….จำกัด     มีความประสงค์จะใช้บริการของบริษัท 

ดีดี  ออโต้แม็ก จำกัด       ในการนำรถยนต์เข้าซ่อมทำและเปลี่ยนอุปกรณ์ต่างๆ  โดยการเปิดใช้เครดิตระยะเวลา…...วัน   โดยทางบริษัทฯ  ได้ส่ง ตัวอย่างหนังสือสั่งซ่อมพร้อมทั้งตัวอย่างลายเซ็นต์ผู้มีอำนาจ  ในการส่งรถยนต์เข้ารับบริการด้วย  ท่านสามารถเรียกเก็บเงิน   ติดต่อได้ที่     บริษัท……………………………………….จำกัด      เลขที่………………… ……………………………………………………………………………………………………………………………..

ที่คุณ……(เจ้าหน้าที่ของบริษัทลูกค้า)………….โทร………………………………………...ใบแจ้งหนี้ให้ออกที่อยู่….

………………………………………………………..


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา และ ขอขอบคุณมา  ณ  โอกาสนี้ด้วย








ขอแสดงความนับถือ







        …………..………………………







(……ตัวบรรจง………)

                                                                                                ……….(ตำแหน่ง)……………      

(หัวจดหมายบริษัทฯลูกค้า)

ที่………………………..








วันที่ …..เดือน……………….พ.ศ……..

เรื่อง
ขอนำรถเข้ารับบริการ

เรียน
ผู้จัดการบริษัท  ดีดี  ออโต้แม็ก  จำกัด


34/7-9  ซ.โชคชัยร่วมมิตร   ถ. วิภาวดีรังสิต


แขวง ลาดยาว  เขต จตุจัตร  กรุงเทพฯ


โทร. 02-275-9366,  02-276-2876 แฟกซ์ 02-276-1216



บริษัทฯ  มีความประสงค์ขอนำส่งรถเข้ารับบริการ  ตามที่ได้เปิดเครดิดไว้  ดังนี้

1. หมายเลขทะเบียนรถ……………………………….

2. แผนก / ฝ่าย ……………………………………….
เพื่อขอ :

· ตรวจเช็คเมื่อครบ………………………………..กิโลเมตร
· เปลี่ยนน้ำมันเครื่อง  ,   ไส้กรองน้ำมันเครื่อง
· เปลี่ยนน้ำมันเกียร์  ,   น้ำมันเฟืองท้าย
· เช็คเบรค
· อื่นๆ………………………………………………………
……………………………………………………………

……………………………………………………………
หมายเหตุ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

                                       ผู้นำรถเข้าบริการ                                                           ขอแสดงความนับถือ

ลงชื่อ………………………..                                             ลงชื่อ   …………………………….

                        (…………………………….)                                             (……………  …………………)                                                                         

                                                                                                                    ………….(ตำแหน่ง)………….

(หัวจดหมายบริษัทฯลูกค้า)

                      รายชื่อผู้มีอำนาจลงนามสั่งซ่อม และตัวอย่างลายมือชื่อ                                                                       

1.  …………(ชื่อ)………….                               …………(ตำแหน่ง)…………..

          ตัวอย่างลายมือชื่อ                                  ……………………………………

2. …………(ชื่อ)………….                              ………….(ตำแหน่ง)…………..

                  ตัวอย่างลายมือชื่อ                              ………………………………….
